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 Double click on the email you 

want to send to iSynergy 

 

 Click “Submit to ScanDox” in 

the upper right corner 

 

 If you don’t see the submit 

button,  

o Click the Square with the 
up arrow 

o Click “Show Tabs and 
Commands” 

 

 Click Allow if you get the 

prompt 

 

 

 Fill in the boxes with the red * 

 Press Ctrl+L keys to auto fill the 

other boxes 

 

 Click submit in the lower right 

corner 


