
How to add a Shared Calendar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Go to Calendars 

 Right click on “My Calendars” 

 

 

 

 Click “Add Calendar” 

 

 

 

 

 

 

 Choose “From Address Book…” 

 

 

 

 

 

 

 

 Double click on the calendar you want 

to add 

 

 

 

 

 Click OK 


